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Sukladno Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o ﬁskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) i odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornostl a temeljem clanka 58. Statuta Skole primijenjene umjetnosti i dizajna
Osijek, ravnateljica Skole donosi

ODLUKU

O PROCEDURI NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova odluka ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate prihoda Skole, au cilju
pravovremene naplate potraZivanja.

Clanak 2.

Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje
nakon kojega se pokreée pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.
Skola ostvaruje sljedeée vrste prihoda:
a) Prihod od zakupa $kolskog prostora
b  Prihod od $kolarine
¢) Prihod od najma dvorana
Clanak 4.

Uzimajuéi u obzir vrstu i pojedinaénu vrijednost pruZenih usluga kao i trosak slanja obavuestl
i opomena za neplacanje te troSka postupka prisilne naplate (ovr$ni postupak), Skola je
donijela odluku o dinamici upuéivanja podsjetnika i opomena za pla¢anje, opomena pred
tuzbu te pokretanje ovrsnog postupka i to na sljedeci nacin:

1. Ukoliko plaéanje po radunu nije izvrSeno u zakonskom roku navedenom na racunu,
Skola ¢ée u razdoblju ne duljem od 30 dana, duzniku uputiti podsjetnik za placanje (usmeno).



2. Ukoliko poduzeta mjera ne rezultira uplatom od strane duznika, u daljnjem roku od 30
dana, Skola ¢e duzniku uputiti pisanu opomenu za placanje.

3. Ukoliko nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana nije naplacen dug za koji je poslana
opomena za placanje, Skola ¢e duzniku poslati opomenu pred tuzbu te pokrenuti ovrs$ni
postupak putem odvjetnika ukoliko dug nije realiziran u roku od 8 dana od slanja opomene
pred tuzbu.

Clanak 5.

Za utvrdivanje knjigovodstvenog stanja duznika, prikupljanje podataka o poslovnom racunu
ili imovinskom stanju te prikupljanje dokumentacije za ovr$ni postupak (knjigovodstvene
kartice) nadlezno je ra¢unovodstvo Skole i to prije zastare potrazivanja.

Usmeni podsjetnik za platanje duzniku moZe uputiti voditeljica ra¢unovodstva i tajnica Skole.

Pisanu opomenu za plaéanje i opomenu pred tuzbu izraduje 1 $alje tajnica Skole uz prethodno
obavjestavanje ravnateljice Skole.

Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te pokretanju ovrSnog postupka donosi ravnateljica
Skole na temelju obavijesti voditeljice ra¢unovodstva i tajnice Skole.

Ovréni postupak se pokreée za dugovanja u visini veéoj od 2.000,00 kn po jednom duzniku.
Clanak 6.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih u ¢lancima iz
ove procedure (u sludaju nemoguénosti naplate temeljem pravomo¢nih odluka nadleznih
tijela, zbog nastupanja zastare sukladno vaze¢im zakonskim propisima, ukoliko potraZivanja
nemaju valjanu pravnu osnovu, u slu¢aju kada iznos potrazivanja obzirom na troSkove naplate
nije isplativ ili drugim slu¢ajevima propisanih zakonom) potrazivanje se moze djelomi¢no ili
u cijelosti otpisati sukladno odluci

Clanak 7.

Ova procedura objavljena je na sluzbenoj Internet stranici Skole i stupa na snagu danom
donosenja.

KLASA: 003-06/15- 214
URBROJ: 2158-46-01-15- 214
Osijek, 5. prosinca 2015.

RAVNATELJICA SKOLE:
Ina Mari¢, prof. / y
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